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PROGRAM SZKOLENIA KOMPUTEROWEGO

Lp.

Nazwa modutu
tematycznego

Tematyka szczegotowa modutu

Wymiar
godzinowy
w danej
tematyce

Podstawy pracy
z komputerem

Komputery i sprzet
Pulpit, ikony, ustawienia
Efekty pracy
Zarzadzanie plikami
Sieci

Bezpieczenstwo i higiena
Programowanie

24

Podstawy pracy w
sieci

Podstawy przegladania Internetu
Przegladanie Internetu

Informacje uzyskane z Internetu
Pojecia zwiazane z komunikacja
Korzystanie z poczty elektronicznej

24

Przetwarzanie
tekstow

Praca z aplikacja
Tworzenie dokumentu
Formatowanie

Obiekty

Korespondencja seryjna
Przygotowanie wydrukow

32

Arkusze kalkulacyjne

Uzycie aplikacji
Tworzenie dokumentu
Zarzadzanie arkuszami
Reguty i funkcje
Formatowanie
Wykresy
Formatowanie arkusza

32

IT Security

Kwestie bezpieczenstwa

Ztosliwe Oprogramowanie
Bezpieczenstwo w sieciach

Kontrola dostepu

Bezpieczenstwo uzycia technologii Web
Komunikacja

Bezpieczne Zarzadzanie Danymi
Ochrona srodowiska

20

Rozwiagzywanie
problemoéow

WNRPI®NOU SR WNERNOURWNROOUE WD REWNRNOOORE®DNR

Rozwiazywanie problemow technicznych
Rozwigzywanie probleméw systemowych
Rozpoznawanie potrzeb i narzedzi niezbednych do
rozwiazywania problemow

Innowacyjne i kreatywne wykorzystanie technologii
ICT do rozwiazywania problemow

Rozpoznawanie brakow w zakresie kompetencji
cyfrowych

20

taczny wymiar godzinowy

152

Projekt ,,Edukacja - Kwalifikacja — Cyfryzacja”

wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu

Operacyjnego na lata 2014-2020; O$ priorytetowa 8 Edukacja; Dziatanie 8.2 Uczenie sig przez cate zycie




